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Den hdar lathunden ar aktuell om lathundarna fér Word eller InDesign har
folits i arbetet med kdlldokumenten och du har den senaste versionen
av programet. Om du har ett otaggat dokument, eller det finns stérre
fillganglighetsproblem kan &tgdrder utdver de som tas upp hér vara
nddvandiga.

1. Lasordning och taggar

Kolla s& aftt I&sordningen ér som den ska i
taggstrukturen och 16s eventuella fel.

Kontrollera éven sé& att taggar ar raitt, rubriker
ar rubriker, listor listor, det inte finns tomma
taggar och s& vidare.,

2. Tabeller

Kontrollera taggstrukturen p& dokumentets
tabeller.

Anvdand verktyget L&sordning under
Tillganglighet. Oppna en tabell i taget
med tabellredigeraren, ange kolumn- och
radrubriker och eventuella rad- eller
kolumnomfang. Se fill sé& alla rader och
kolumner &r lika stora.

3. Tillganglighetskontroll

Kor Fullsténdig kontroll under Tillgénglighet och
I6s eventuella problem.

Om du ¢&r osaiker pé& vad ett problem innebdr,
hoégerklicka pé& det och valj Forklara.

Tank pa

¢ De hdarlathundarna ér till som ett stdd i arbetet, men de kan inte
férutse alla problem som kan dyka upp. Det finns mycket gratismaterial
om du vill férdjupa dig, bdde fréin Microsoft, Adobe och andra kdéllor
pd& natet.
Vi p& Funka kan ocksé& ge mer stdd genom utbildningar,
video-utbildning, pdf-manual eller direkt hjélp fr&n en pdf-expert.

¢ Om din organisation &r medlem i IAAP Nordic &r det forumet ocksé en
bra kalla fér stdd.
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